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	INFORMACIÓN GENERAL 

	IDENTIFICACIÓN DE LA GUÍA  EX guía 01

	FECHA DE APLICACIÓN:  septiembre 29 al 6 de octubre

	PROGRAMA DE FORMACIÓN:   Excel Intermedio

	ID: 278089

	CENTRO:  Automatización Industrial

	RESULTADOS DE APRENDIZAJE:

Elaborar formatos complejos

	CRITERIOS DE EVALUACIÓN:

· Aplicar función MAX, MIN, Promedio, contar, contara, sumar.si.

· Desarrollar ejercicios aplicando diferentes funciones, fórmulas y formatos.

	NOMBRE DEL INSTRUCTOR- TUTOR: Alejandra Duque Ceballos                                                                 


	DESARROLLO DE LA GUIA 

	INTRODUCCIÓN:
Las funciones estadísticas son las más utilizadas en Excel, veremos las más relevantes.


FUNCIONES EN EXCEL

Una de las grandes herramientas que existen en Excel son las funciones. Estas funciones nos permiten realizar operaciones más complejas y de forma sencilla, tanto con valores numéricos o valores de texto.

Todas las funciones tienen en común, el nombre de la función la cual la identifica y una serie de argumentos, todos ellos separados por puntos y comas, todos ellos dentro de paréntesis. Veremos que puede haber alguna función que no tenga ningún tipo de argumento, pero siempre existirán los paréntesis después del nombre de la función.

Funciones básicas:

	El botón Autosuma o suma cumple varias funciones, si se presiona directamente sumará un rango de celdas, pero si se presiona la pequeña flecha que se encuentra a su derecha se observarán funciones nuevas.
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Vamos a escribir los siguientes valores en Excel empezando en A1:
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MAX: Vamos a una celda libre, damos clic en el botón suma [image: image3.png]


 y luego en MAX; seleccionamos el rango desde A1 hasta A4 y presionamos la tecla Enter.
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	El resultado es 62, ya que esta función selecciona el número mayor de un rango de celdas.


MIN: en una celda libre, damos clic de nuevo en el botón suma [image: image5.png]


 y seleccionamos MIN, y escogemos el mismo rango del ejemplo anterior, el resultado será 4, ya que esta función devuelve el valor mínimo de un rango de celdas.
Vamos a reescribir los siguientes valores en Excel empezando en A1:
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	Contar: en una celda libre, damos clic de nuevo en el botón suma [image: image7.png]


 y seleccionamos Contar Números y escogemos desde A1 hasta A5, el resultado será 4, ya que existen 4 datos de tipo numérico.
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Las 3 funciones antes relacionadas pertenecen a la categoría de Estadísticas.

Para acceder a las demás funciones podemos utilizar el botón Insertar función[image: image9.png]
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	Se pueden buscar funciones si tenemos su nombre o si conocemos a que categoría pertenece.

Vamos a continuar con las funciones de tipo estadístico, damos clic en esta categoría.

Seleccionamos la función Contara y puego presionamos Aceptar o Enter.
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Aparece la ventana de la función con sus argumentos o campos.
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Cada función tiene argumentos diferentes, por ejemplo esta posee Valor 1 y Valor 2, la primera se encuentra en negrita (Valor1), ya que como mínimo debemos tener datos en ese campo para que funcione, valor2 no es requisito para que se ejecute la función.

Situados en Valor1, seleccionamos el rango desde A1 hasta A5, el resultado debe ser 5, ya que la función Contara cuenta celdas no vacías.

Contar.Si: Vamos a situarnos en una celda libre y buscar la función Contar.Si, la cual se encuentra en la categoría Estadísticas.

	Como nuevos argumentos aparecen Rango y Criterio, ya que esta función cuenta las celdas que cumplan una condición determinada.
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El rango será el mismo que en el ejemplo anterior, y en criterio escribimos la condición, que solo cuente las celdas que tienen datos mayores a 20.

El resultado será 3.

Es bueno aclarar que esta función no solo sirve para comparar datos numéricos, ya que puede comparar información tipo texto con celdas que también tengan texto.

Ej: vamos a contar la cantidad de ventas realizadas a crédito y al contado:
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El rango a contar será desde A9 hasta A13, y el criterio será la palabra “contado”, va entre “” porque es texto, y debemos asegurarnos que este escrito IGUAL que en las celdas, ya que diferencia mayúsculas de minúsculas; el resultado es 3.

Para contar la cantidad de créditos, en Rango escribimos el mismo rango anterior A9:A13, y en criterio la palabra “crédito”.
	Sumar.Si: en una celda libre, vamos a presionar el botón de insertar función, en la categoría de TODAS, vamos a seleccionar Sumar.Si.
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Esta función tiene 3 campos, de los cuales 2 son necesarios para que la función se ejecute.
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Solo necesitamos Rango y Criterio, en Rango utilizamos el mismo de los ejemplos pasados, de igual forma en Criterio, solo vamos a sumar las celdas que tengan datos mayores a 20.

Sumar.Si suma celdas que cumplan con cierta condición.
	FORMULACIÓN DE ACTIVIDADES: después de revisar los temas tratados en la guía y de consultar la página sugerida como bibliografía, realizar los siguientes ejercicios:
Actividad 1
A. Llevamos un recuento de las ventas de una farmacia en un mes determinado, y queremos contabilizar los elementos por cada categoría de medicamentos (comprimido, jarabe, inyectable).

Medicamento

Categoría

Total ($)

Bisolvon

jarabe

4500

Novemina

Comprimido

2850

Talipectín

Comprimido

6400

Vitamina B

Inyectable

7600

Arbilar

jarabe

5900

Redoxón

Comprimido

10000

Insulina

Inyectable

8500

Realiza una fórmula en Excel que arroje los totales de los medicamentos en cada categoría.




	BIBLIOGRAFIA DE ANEXOS:

En esta dirección encontrará contenidos y ejercicios complementarios del tema de la guía.

http://www.mailxmail.com/curso/informatica/funcionesexcel/capitulo2.htm

	EVALUACIÓN:

Aplicación del instrumento Excel 02: durante el desarrollo de los ejercicios el instructor observará el desempeño para aplicar el instrumento Excel 02.  
Socialización de los ejercicios en clase.


